Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,MILA” zatrudni pracownika na stanowisko
specjalista/specjalistka ds. ksiegowo - finansowych

Zakres obowigzkow:

-Naliczanie i ksiegowanie optat dla lokali uzytkowych i garazy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w
spotdzielni,

-Rozliczenie wody w lokalach mieszkalnych i uzytkowych, udzielanie odpowiedzi na reklamacje,
-Pomoc w rozliczeniu centralnego ogrzewania,

-Rozliczenia wktadéw i udziatéw, uzgadnianie kont,

-Sprawdzanie poprawnosci faktur pod wzgledem rachunkowym,

-Wprowadzanie przelewdéw,

-Sporzadzanie deklaracji z tytutu wywozu nieczystosci,

-Uzgadnianie comiesiecznych rejestrow sprzedazy,

-Wystawianie FV i refaktur dla lokali uzytkowych,

-Przygotowywanie danych do sprawozdan finansowych,

-Zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika czynszow.

Nasze wymagania:

- wyksztatcenie o kierunku ekonomii, finanséw lub rachunkowosci

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

- znajomos¢ zagadnien i zasad funkcjonowania spétdzielni mieszkaniowych
- znajomosc¢ programu S_BIT

- znajomos¢ pakietu MS Office

- sumiennos¢, zaangazowanie w wykonywanie powierzonych obowigzkow
- dobra organizacja pracy

Oferujemy:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
- prace w dobrej lokalizacji
- Wynagrodzenie 8 000 zf brutto

Osoby zainteresowane zatrudnieniem prosimy o przestanie CV poprzez aplikuj lub ztozenie go
bezposrednio w biurze Spétdzielni przy ul. Anielewicza 23A, 01-026 Warszawa do dnia 07.10.2026 r.

W CV prosimy zamiesci¢ nastepujaca klauzule:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Spotdzielnie Mieszkaniowq ,,MItA” w celu prowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego
na aplikowane przeze mnie stanowisko. ,,Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng
w zakresie przetwarzania moich danych osobowych i ich administrowania, zamieszczong na stronie
internetowej Spotdzielni.”



