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Spółdzielnia Mieszkaniowa „MIŁA” zatrudni pracownika na stanowisko 

specjalista/specjalistka ds. księgowo - finansowych 

Zakres obowiązków: 

-Naliczanie i księgowanie opłat dla lokali użytkowych i garaży zgodnie z obowiązującymi zasadami w 

spółdzielni, 

-Rozliczenie wody w lokalach mieszkalnych i użytkowych, udzielanie odpowiedzi na reklamację, 

-Pomoc w rozliczeniu centralnego ogrzewania,  

-Rozliczenia wkładów i udziałów, uzgadnianie kont, 

-Sprawdzanie poprawności faktur pod względem rachunkowym, 

-Wprowadzanie przelewów, 

-Sporządzanie deklaracji z tytułu wywozu nieczystości, 

-Uzgadnianie comiesięcznych rejestrów sprzedaży, 

-Wystawianie FV i refaktur dla lokali użytkowych, 

-Przygotowywanie danych do sprawozdań finansowych, 

-Zastępstwo w przypadku nieobecności pracownika czynszów. 

 

Nasze wymagania: 

- wykształcenie o kierunku ekonomii, finansów lub rachunkowości 

- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku 

- znajomość zagadnień i zasad funkcjonowania spółdzielni mieszkaniowych 

- znajomość programu S_BIT 

- znajomość pakietu MS Office 

- sumienność, zaangażowanie w wykonywanie powierzonych obowiązków 

- dobra organizacja pracy 

Oferujemy: 

- zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu 

- pracę w dobrej lokalizacji 

- Wynagrodzenie 8 000 zł brutto 

 

Osoby zainteresowane zatrudnieniem prosimy o przesłanie CV poprzez aplikuj lub złożenie go 

bezpośrednio w biurze Spółdzielni przy ul. Anielewicza 23A, 01-026 Warszawa do dnia 07.10.2026 r. 

W CV prosimy zamieścić następującą klauzulę: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych 

przez Spółdzielnię Mieszkaniową „MIŁA” w celu prowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego 

na aplikowane przeze mnie stanowisko. „Oświadczam, że zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną 

w zakresie przetwarzania moich danych osobowych i ich administrowania, zamieszczoną na stronie 

internetowej Spółdzielni.” 

 


