Spoétdzielnia Mieszkaniowa ,,MILA” zatrudni pracownika na stanowisko
specjalista/specjalistka ds. windykacji

Zakres obowigzkéw:

1. Systematyczne monitowanie mieszkancédw, najemcéw lokali uzytkowych i innych uzytkownikéw lokali
zalegajacych z optatami.

2. Telefoniczne rozmowy z dtuznikami.

3. Wysytanie do dtuznikédw monitéw i wezwan do zaptaty

4. Woysytanie i uzgadnianie salda rocznego dla lokali mieszkalnych, uzytkowych, garazy, reklam, dzierzaw,
schowkdw i miejsc postojowych.

5. Kompletowanie dokumentéw indywidualnych dtuznikéw w celu udokumentowania naleznos$ci w procesie
sgdowym.

6. Obstuga interesantéw i prowadzenie korespondencji w zakresie spraw windykacyjnych.

7. Sporzadzanie spraw i dostarczanie wnioskdw o egzekucje naleznos$ci do komornika.

8. Rozliczenie kosztédw sadowych i komorniczych.

9. Przygotowywanie pozwow do sgdu z kancelarig prawng

10. Sktadanie wnioskdw o uzyskanie przez Zarzad tytutdw eksmisyjnych.

11. Prowadzenie rejestréw spraw skierowanych do: sgdu, komornika, wykluczenia i eksmisji.

12. Wspdtpraca z Dziatem Cztonkowsko-Lokalowym.

13. Sporzadzanie okresowych sprawozdan do Zarzadu.

14. Naliczanie odsetek od wyrokéw sgdowych.

15. Przygotowywanie projektéw ugdd oraz porozumien ratalnych w sprawie dobrowolnej sptaty zadtuzenia.

16. Zastepstwo w okresie absencji specjalistki / specjalisty ds. optat.

Nasze wymagania:

- wyksztatcenie Srednie / wyzsze

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

- znajomos¢ zagadnien i zasad funkcjonowania spétdzielni mieszkaniowych
- znajomos¢ programu S_BIT

- znajomos¢ pakietu MS Office

- umiejetnosci pracy w zespole.

Oferujemy:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
- prace w dobrej lokalizacji

- samodzielne stanowisko

- Wynagrodzenie 7 000- 9 000 zt/ brutto

Osoby zainteresowane zatrudnieniem prosimy o przestanie CV poprzez aplikuj lub ztozenie go bezposrednio w biurze
Spétdzielni przy ul. Anielewicza 23A, 01-026 Warszawa do dnia 31.03.2026 r.

W CV prosimy zamiesci¢ nastepujacg klauzule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez
Spdtdzielnie Mieszkaniowq ,,MItA” w celu prowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego na aplikowane
przeze mnie stanowisko. ,,Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania
moich danych osobowych i ich administrowania, zamieszczong na stronie internetowej Spotdzielni.”



