Spotdzielnia Mieszkaniowa ,MILA” zatrudni pracownika

na stanowisko Gtéwny Ksiegowy/Gtéwna Ksiegowa

Wymagania:

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

Niekaralnos¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwa skarbowe;
Nieposzlakowana opinia;

Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (finanse, rachunkowosg¢);

Minimum 5 lat doswiadczenia na podobnym stanowisku (prowadzenie rachunkowosci
jednostek gospodarczych) w tym 3 lata w spoétdzielczosci mieszkaniowej;

Znajomos¢ przepisdw prawnych dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci spotdzielni
mieszkaniowych;

Znajomos¢ przepisow podatkowych;

Umiejetnosci analityczne i organizacyjne;

Dyspozycyjnosc potwierdzona zatrudnieniem w petnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania dodatkowe:

e Bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych, planu kont i
dyscypliny finanséw;

o Wiedza i umiejetnoéci obstugi programéw ksiegowo-finansowych;

o Znajomo$c¢ obstugi systemu bankowosci elektronicznej;

¢ Umiejetnosci sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien planéw w oparciu o materiaty zrédtowe i przewidywanie zatozen;

e Samodzielna umiejetnos¢ organizacji pracy;

o Komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$c¢, rzetelnosé, systematycznosé, doktadnose,
terminowos$¢, sumiennosc, zaangazowanie, inicjatywa;

e Umiejetnosci pracy w zespole;

e Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow i wspoétpracy z instytucjami zewnetrznymi;

e Preferowane bedg osoby, ktére posiadajg doswiadczenie: w zarzgdzaniu
nieruchomosciami, w spotdzielczosci mieszkaniowej z dtugoletnig praktykg w
ksiegowosci,

e Biegta znajomosc¢ programéw ksiegowych (S-bit)

Zakres obowigzkow:

Prowadzenie petnej ksiegowosci spotdzielni zgodnie z ustawg o rachunkowosci;
Sporzadzanie sprawozdan finansowych i podatkowych (m.in. podatku dochodowego
od oso6b prawnych, VAT);

Sporzadzanie i przygotowywanie danych ksiegowych i raportéw na potrzeby Zarzadu
i Rady Nadzorczej, sprawozdan finansowych wg ustawy o rachunkowosci, raportow i
bilansow;

Odpowiedzialno$¢ za plan kont i prowadzenie ewidencji ksiegowych;

Nadzor nad dekretowaniem i terminowg ewidencjg dokumentow ksiegowych,
rozliczanie gospodarki zasobami mieszkaniowymi;

Nadzor nad obiegiem dokumentéw ksiegowych i faktur;



o Kontrola operacji gospodarczych;
o Wspdtpraca z bankami, urzedami i innymi instytucjami;
¢ Wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad oraz Organy nadzorujgce.

Oferujemy:

¢ Wynagrodzenie 10 500 — 12 000 z¥/ brutto

e zatrudnienie na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu
e prace w dobrej lokalizacji

e samodzielne stanowisko.

Oferty powinny zawieracg:

1. List motywacyjny oraz zyciorys z jednym zdjeciem,

Udokumentowanie posiadanego wyksztatcenia i przygotowania zawodowego (kopie

dyplomow, swiadectw, licenciji, certyfikatow ukonczonych szkolen itp.),

Dane kontaktowe (adres do korespondenciji, numer telefonu)

4. Oswiadczenie o poddaniu sie procedurze przeprowadzonego postepowania
konkursowego, wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ztozonej ofercie dla potrzeb procesu wyboru kandydatéw oraz zachowaniu w tajemnicy
informacji, jakie uzyskat o dziatalnosci Spoétdzielni w toku prowadzonego
postepowania.

w

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV poprzez aplikuj lub ztozenie go bezposrednio
w biurze Spotdzielni przy ul. Anielewicza 23A, 01-026 Warszawa do dnia 24.04.2026 r .

Zarzgd Spotdzielni Mieszkaniowej ,Mita” zastrzega sobie prawo dowolnego wyboru
kandydatow. Przestane dokumenty nie bedg zwracane.

O dopuszczeniu do udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej wytonieni kandydaci zostang
poinformowani telefoniczne.

W CV prosimy zamies$ci¢ nastepujaca klauzule:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Spotdzielnie Mieszkaniowg ,MILA” w celu prowadzenia obecnego
postepowania rekrutacyjnego na aplikowane przeze mnie stanowisko.”

»,O8wiadczam, Zze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania moich
danych osobowych i ich administrowania” zamieszczong na stronie internetowej Spétdzielni.



